J Gemeinde
EMMEN

Die Gemeinde Emmen umfasst im Sportbereich eine reichhaltige Palette,
welche die Jugendsportférderung, den Breiten- und Vereinssport, den
Spitzensport sowie Angebote im Bereich Gesundheitspravention umfasst.
Hinzu kommt ein Areal mit vielféltigen und attraktiven Sportanlagen.

Wir suchen auf Mitte Mai 2012 oder nach Vereinbarung eine/n

Sekretar/in, Sachbearbeiter/in Bereich
Sport (ca. 60%)

Aufgaben

Sie stellen die einwandfreie Administration inkl. samtlicher Sekretariats-
aufgaben fiir den Bereich Sport sicher. Zudem sind Sie verantwortlich fiir
die Vermietungen und Belegungen der Sportanlagen und sind Anlaufstelle
fir die Emmer Schulen und Sportvereine. Sie unterstiitzen den Leiter
Bereich Sport taglich beim Organisieren von Sportanldassen und bei
Projekten. Des Weiteren gehort die Betreuung einer lernenden Person zu
Threm Aufgabengebiet.

Anforderungen

Sie verfiigen Uber eine kaufmannische Grundausbildung, haben Freude und
Affinitat beim Ausbilden von Lernenden und sind am Sportgeschehen
interessiert. Sie schatzen selbsténdiges und eigenverantwortliches Arbeiten
und setzen die Mittel der modernen Biiroadministration effizient ein. Zudem
verfiigen Sie Uber einwandfreie miindliche und schriftliche Kenntnisse in
deutscher Sprache und schdtzen den Kundenkontakt. Flexibilitat,
Teamfdhigkeit und Belastbarkeit runden Ihr Profil ab.

Angebot

Der Bereich Sport ist die Drehscheibe inmitten eines gut funktionierenden
Netzwerkes. In diesem Umfeld bieten wir Ihnen eine verantwortungsvolle
und vielféltige Tatigkeit mit attraktiven Rahmenbedingungen. Ihr
Arbeitsplatz befindet sich nur wenige Gehminuten vom S-Bahnhof Gersag
und den Bushaltestellen entfernt.

Kontakt
Haben wir Ihr Interesse geweckt und erfiillen Sie die Anforderungen?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige Bewerbung an:

Gemeinde Emmen

Departement Personal und Organisation

Postfach 1441

6021 Emmenbriicke, E-Mail: fabienne.luethold@emmen.ch

Telefonische Auskiinfte gibt Ihnen gerne Samuel Huber, Leiter Bereich
Sport, Telefon 041 268 02 83.

Mochten Sie mehr Uber die Gemeinde EMMEN erfahren? Besuchen Sie
unsere Homepage: www.emmen.ch




