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Kaufmännische Ausbildung 
 

Die kaufmännische Ausbildung bietet verschiedene Profile an. Bei der 
Gemeindeverwaltung Emmen, kannst du dich in den Profilen E und M ausbilden 
lassen. 
 
 EBA:  Büroassistent/in 

  (mit eidgenössischem Berufsattest) 
  Voraussetzung: Sekundarschule C / Dauer: 2 Jahre 
 
 B-Profil:  Kauffrau/Kaufmann EFZ  

 (mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis / Basis-Grundbildung) 
  Voraussetzung: Sekundarschule B / Dauer: 3 Jahre 
 
 E-Profil:  Kauffrau/Kaufmann EFZ  

(mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis / erweiterte 
Grundbildung) 

  Voraussetzung: Sekundarschule A oder sehr gut in  
  Sekundarschule B / Dauer: 3 Jahre 

 
 M-Profil:  Kauffrau/Kaufmann EFZ mit Berufsmatura 
  (mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis / erweiterte  
  Grundbildung mit BM-Diplom) 
  Voraussetzung: sehr gute Sekundarschule A  

  Dauer: 3 Jahre 
 
 kv plus:  Kauffrau/Kaufmann EFZ 
  (mit eidgenössischem Fähigkeitszeugnis) 

  Voraussetzung: Sekundarschule A / Dauer: 4 Jahre 
Im 3. Lehrjahr macht man einen Sprachaufenthalt von  
6 Monaten in England und weitere 6 Monate in Frankreich (oder 
Italien). 

 

Betriebliche Ausbildung 
 
Der jeweilige Abteilungsaufenthalt dauert 6 bzw. 12 Monate und wird wie folgt 
geplant: 

 
1. Lehrjahr  Einwohnerkontrolle  1. Lehrjahr  Schule 
   Tiefbau und Werke 
 

2. Lehrjahr  Kanzlei   2. Lehrjahr  Zivilstandsamt 
   Steuern  
 
3. Lehrjahr  Teilungsamt   3. Lehrjahr  Berufsbeistand- 
   Buchhaltung      schaft 

 



 

 

Schulfächer 
 
Kaufmännische Berufsfachschule 
 
  Deutsch 
  Französisch (oder Italienisch) 
  Englisch 
  Sport 
  IKA (Information, Kommunikation, Administration) 
  WuG (Wirtschaft und Gesellschaft inkl. Finanzen + Rechnungswesen) 
 

Schultage 
 
In allen 3 Lehrjahren besucht man je 2 Tage die Berufsfachschule im  
KV Luzern. Im 3. Lehrjahr E-Profil nur noch 1 Tag. 
 

Überbetriebliche Kurse 
 
ÜK 
 
  Staatsrecht 
  Gemeinderecht 
  Steuerrecht 
  usw. 
 

Anforderungen 
 
Wir erwarten von unseren Lernenden: 
 
  gute Noten Niveau A oder sehr gute Noten Niveau B 
  Selbständigkeit, Genauigkeit, rasche Auffassungsgabe, Organisations-

geschick, Freude an Menschen sowie an der täglichen Arbeit mit dem 
Computer 

  Interesse am Wirtschaftsleben und an Fremdsprachen 
  gute Umgangsformen 
  kontaktfreudig, neugierig sowie humorvoll 
  lernwillig, eigenverantwortlich, motiviert und initiativ 
 
 



 

 

Ziele der Ausbildung 
 
Die kaufmännische Lehre verlangt viel von den Lernenden. Wer sich für 
die kaufmännische Ausbildung entscheidet, muss während den drei 
Jahren intensiv arbeiten. Die Leistungen und das Verhalten werden 
immer wieder im Lehrbetrieb, in der Berufsfachschule sowie im 
Überbetrieblichen Kurs nach folgenden Kriterien beurteilt: 
 
  Fachkompetenz 

(Wissen durch Schulfächer und praktische Anwendung) 
  Methodenkompetenz  

(Wissen anwenden = Technik) 
  Sozialkompetenz 

(Verhalten, Flexibilität und Leistungsbereitschaft) 
 

Bewerbung ausschliesslich online  
unter www.emmen.ch 

 
Lege deiner Bewerbungen bitte folgende Unterlagen bei: 
 
  Motivationsschreiben 
  Lebenslauf mit Passfoto 
  sämtliche Schulzeugnisse der Sekundarschule 
  Schnupperlehrberichte 
  Stellwerk 8 / Stellwerk 9 
  wenn bereits vorhanden; Diplome 
 

Schnuppertage 
 
Schnuppertage bieten wir jeweils ab den Osterferien an. 
 

wichtige Links 
 
www.kvlu.ch 
www.vwbz.ch 
 
 

http://www.vwbz.ch/

